
職  員  募  集 
       「 教 育 の 目 的 は 、 
         人 に 愛 さ れ る 人 
         人 に 信 頼 さ れ る 人 
         人 に 尊 敬 さ れ る 人 の 
         育 成 に あ る 」 
 

◇ ◇ ◇ 法  人  概  要 ◇ ◇ ◇ 
 

（１）法 人 名 学校法人近畿大学弘徳学園 
（２）代 表 者 名 理事長 上田正一 
（３）本 部所在地 〒668-8580 
           兵庫県豊岡市戸牧１６０番地 
           TEL (0796)22-6361  FAX (0796)-22-6366 
（４）設 立 平成１６年３月 
（５）業 種 教育・研究 
（６）教 職 員 数 １８０名（教員９２名・職員８８名） 
 

◇ ◇ ◇ 募  集  概  要 ◇ ◇ ◇ 
 
（１）採用予定職種 事務職員（契約職員） 

※任期付職員として１～２年勤務後、能力等総合評価により 
専任職員とする制度あり 

（２）採 用予定日 平成２４年４月１日（試用期間有） 
（３）勤 務予定地 近畿大学豊岡短期大学（豊岡市）近大姫路大学（姫路市） 
（４）求 人 数 若干名 
（５）職 務 内 容 ○大学教務に関する業務 
           ・学生、教員との対応業務 
           ・カリキュラム等の編集業務 
           ・教務、学習管理に関する業務 
           ・教員組織に関する業務 
          ○管理部門に関する業務 
           ・施設設備に関する業務 
           ・総務に関する業務 
           ・人事、給与に関する業務 



（６）応 募 資 格 ・平成２４年３月大学・短大卒業見込みの方（専攻学部等不問） 
          ・平成２４年３月大学院修了見込みの方（専攻不問） 
 
（７）応 募 書 類 ①履歴書（自筆） 
          ②自己紹介書 
          ③成績証明書 
          ④卒業証明書（見込） 
          ⑤健康診断証明書 
（８）書類提出及び 〒668-8580 

問 合 せ 先  兵庫県豊岡市戸牧１６０番地 
学校法人近畿大学弘徳学園 法人事務部総務課 
TEL (0796)22-6361  FAX (0796)22-6366 
E-Mail k_soumu@ kindaikoutoku.ac.jp 

（９）応 募締切日 平成２３年８月３１日（水）（当日消印有効） 
（１０）選 考 日 一次選考  
（１１）選 考 方 法 ①書類審査 

②筆記試験（一般教養）・適性検査・作文等 
③一次面接 
④最終面接 

（１２）勤 務 条 件 給  与 大学卒 155,000 円（短大卒 145,000 円） 
          賞  与 年２回 ６月・１２月  

（年間 5 ヶ月）（平成２２年度実績） 
諸 手 当 通勤手当等本学園給与規程により支給 
勤務時間 原則月～金 午前９時～午後５時 

                  土  午前９時～午後１時 
休  日 日曜・祝日・学園創立記念日（１１月５日） 

土曜休暇 １６日間（年間） 
その他夏期・冬期期間中に法人が指定した日 

有給休暇 初年度１２日間（次年度から２０日間） 
各種保険 日本私立学校振興・共済事業団による年金及び 

健康保険・労災保険・雇用保険 
福利厚生 財形貯蓄制度・私学事業団積立貯金・慶弔見舞金 


